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İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Kamera İşlemleri
İş Akış Şeması

	

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	Kamera Operatörü
	Kamera görüntüleri kamera operatörü tarafından günlük izlenir. Görüntülerde tespit ettiği olağan dışı olayları güvenlik birimine bildirir.
	Yazı

	
	Kamera Operatörü
	Kamera arızasının tespit edilmesi durumunda Bilgi İşlem Daire başkanlığına bildirilir. Kameraların sağlam ve devamlı şekilde kayıt edilmesi sağlanır.
	Arıza talep formu

	
	Kurumlar Soruşturmacı
Kamera Operatörü

Daire Başkanı
	Kamera kayıtları Üniversitemiz birimleri, Soruşturmacı ya da Adli makamlarca resmi yazı ile Başkanlığımızdan talep edilebilir. Kamera operatörü tarafından izlendikten sonra görüntü kayıtları (cd) ortamında hazırlanır, üst yazı ile Adli kurumlara veya soruşturmacıya teslim edilir.
	CD Tahakkuk teslim tutanağı

	
	Kamera Operatörü
	Yetkili personel harici başkaları tarafınca izlenemez.
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Kamera İşlemleri İş Akış Süreci








Kamera Görüntülerinin İzlenmesi





Kamera Arızaları








Kamera Görüntüsünün Talep Edilmesi








Kayıtların izlenmesi





Kamera İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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